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UNIFESP Comissao do Curso de Engenharia Quimica
m Coordenacao do Curso de Engenharia Quimica

REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA DA UNIFESP

(verséo revisada e aprovada pela CCEQ em 05/04/2024)

Considerando:
I. O Estagio Supervisionado (curricular obrigatério) é parte complementar da formacédo do

aluno de Engenharia Quimica, sendo parte integrante do projeto pedagdgico do curso de

Engenharia Quimica da Unifesp:

II. A legislacao faz uma diferenciacao entre estagios obrigatérios e nao obrigatérios. Segundo
0 81° do Art. 2° da Lei n° 11.788/2008, o estagio obrigatério é aquele definido no projeto
pedagdgico do curso e cuja carga horaria € requisito para a aprovacao e obtencdo de
diploma. O estagio nao-obrigatério, por sua vez, € aquele desenvolvido como atividade
opcional, mas que sera acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.

Ill.  Os estagios obrigatério e ndo-obrigatério serdo supervisionados por um docente vinculado
ao curso de Engenharia Quimica da Unifesp.

IV. E da responsabilidade desta Unidade de Ensino, que atua como guardid da relacdo de
estagio, supervisionar e garantir que seus objetivos sejam alcancados com qualidade na
formacédo de seus egressos;

V. As atividades de estagio ndo devem interferir nas atividades académicas do aluno, devendo
ser preservado tempo suficiente para o desempenho das atividades académicas;

VI. O Estagio Supervisionado tem como finalidades:

a. Possibilitar uma viséo realista do funcionamento da Industria ou Instituicdo, bem como a
familiarizacdo com o seu futuro ambiente de trabalho;

b. Propiciar condicbes de treinamento especifico, pela aplicacdo, aprimoramento e
complementacéo dos conhecimentos adquiridos no curso;

c. Oferecer subsidios a identificacdo de preferéncias em campos de futuras atividades
profissionais;

d. Propiciar a ampliagéo do interesse pela pesquisa cientifica relacionada com os problemas
peculiares as areas de estagio;

e. Facilitar a aquisicdo de experiéncia especifica em processos, métodos e técnicas de

producéo;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
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f. Ensejar oportunidade para aplicacdo dos conhecimentos adquiridos, com vistas a
equacionar e resolver problemas detectados pelo académico.

A Comissao do Curso de Engenharia Quimica (CCEQ) da Universidade Federal de Sao Paulo, no
uso de suas atribuicbes legais, resolve:

Artigo 1° O estagio supervisionado (obrigat6rio e ndo obrigatério) podera ser realizado somente
guando o aluno cumprir 0s pré-requisitos aprovados, de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso

de Engenharia Quimica.

§ 1° Para o estagio ndo-obrigatério exige-se o cumprimento das unidades curriculares de
Quimica Geral Experimental e Balanco de Massa e Energia.

§ 2° Para alunos do curso integral o estagio nao-obrigatdrio terd carga horaria maxima de 20
horas semanais.

§ 3° Para 0 estagio obrigatdrio exige-se o cumprimento das unidades curriculares de Balango
de Massa e Energia, Andlise Instrumental e Operacfes Unitarias I. Apds o cumprimento destes pré-
requisitos, o aluno podera realizar estagio de no maximo 30 horas semanais.

§ 4° Uma vez cumprido o estagio obrigatorio, as atividades de estagio subsequentes serdo
consideradas como estagio ndo-obrigatorio.

§ 5° Uma vez cumprido o estagio obrigatorio, o aluno podera realizar estagio com carga horaria

de até 30 horas/semana.

Artigo 2° Para validacao do estagio na Unidade Curricular Estagio Supervisionado, 0 mesmo devera

apresentar uma carga horaria minima de 160 horas.
Artigo 3° Os convénios entre a UNIFESP e empresas serdo estabelecidos segundo as normas legais
vigentes (Lei Federal n° 11.788 de 25/09/2008). Informagfes essas dispostas no endereco digital

oficial da instituico.

Artigo 4° E vedada a realizac&o simultanea de dois ou mais estagios.
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Artigo 5° A carga horaria maxima diéria e a duragéo do estagio serdo estabelecidas conforme o
artigo 10° e 11°, respectivamente, da Lei Federal n°® 11.788/2008, citado a seguir:

“Art. 10. A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a
instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal,
devendo constar do termo de compromisso ser compativel com as atividades escolares e
nao ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes
do ensino superior, da educagéao profissional de nivel médio e do ensino médio regular.”

“Art. 11. A duragao do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2
(dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.”

Artigo 6° O tempo maximo de estagio para o aluno em uma mesma empresa € de 2 anos, nao
podendo exceder este limite, conforme o Capitulo 4, artigo 15, inciso 1 da Lei Federal n°
11.788/2008, citado a seguir:
"Art. 15. A manutencao de estagiarios em desconformidade com esta Lei caracteriza
vinculo de emprego do educando com a parte concedente do estagio para todos os fins da
legislacao trabalhista e previdenciaria.

Artigo 7° Seja para estagio obrigatério ou ndo obrigatorio, o aluno devera entregar um relatério de
atividades ao docente supervisor do estagio, em data pré-estipulada pela CEEQ, antes do fim de
cada semestre letivo, em periodicidade ndo superior a 6 (seis) meses. A entrega € obrigatéria,

considerando a Lei Nacional de Estagio, independentemente do nimero de dias que o aluno realizou
0 estgio.

Artigo 8° Caso o aluno ou a parte concedente promovam o desligamento do estagio antes do prazo
final previsto no termo de compromisso, o aluno devera enviar ao Setor de estagios da Universidade
e a Comissao de Estagio da Engenharia Quimica, um termo de encerramento confeccionado pela
parte concedente, conforme Capitulo I, Artigo 9, item V da Lei Nacional de Estagio:

"V — por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do

estagio com indicacéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacéo
de desempenho”
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Artigo 9° O Supervisor de estagio na Unifesp realizard apenas a avaliacdo das atividades de estagio,
nao configurando, sob qualquer hipétese, consultor das atividades técnicas realizadas pelo estagiario.

Artigo 10° Ao Supervisor de estagio, docente do Curso de Engenharia Quimica, compete:

§ 1° Supervisionar o estagio do aluno por meio de reuniées de acompanhamento periédicas,
da andlise e aprovacéo do relatério de estagio;

§ 2° Comunicar-se com o tutor de estagio na empresa, quando for necessario.

§ 3° Avaliar os relatérios semestrais (para o estagio obrigatério e ndo obrigatério) e comunicar-
se com os alunos para a realizacédo de adequacdes, caso seja necessario.

§ 4° Calcular o indice de Desempenho Académico (IDA), avaliando o histérico académico. (IDA
= somatdrio da carga horaria de UCs aprovadas no semestre/somatério da carga horaria de Ucs
matriculadas no semestre). Considera-se que os alunos que apresentem um IDA igual ou maior a
50% (IDA = 0,5) tém condi¢cdes de conciliar suas atividades de estagio sem prejudicar o
aproveitamento das atividades académicas.

§ 5° Os alunos, cujo indice de Desempenho Académico seja menor que 0,5 terdo o estagio

suspenso por um periodo minimo de 6 meses.

Artigo 11° Ao Tutor de estagio, profissional de nivel superior da empresa onde se realiza 0 estagio,
compete:

§ 1° Elaborar, em comum acordo com o estagiario, submetendo a aprovagédo da Comisséo de
Estagio, o plano de estagio a ser cumprido;

§ 2° Acompanhar a execugéo do plano de estagio;

§ 3° Avaliar o rendimento do estagiario durante e ao final da realiza¢do do estagio;

8§ 4° Comunicar-se com o supervisor de estagio, quando for necessario.

Artigo 12° Ao aluno estagiario compete:

8 1° Observar e cumprir o regulamento da UNIFESP e as normas internas da
Industria/Instituicio bem como outras eventuais recomendac¢des ou requisitos ajustados entre as

partes;
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§ 2° Cumprir com todo o empenho e interesse, toda a programacéo estabelecida para o seu
estagio, bem como termo de compromisso firmado;

§ 3° Elaborar e entregar ao professor supervisor um relatério de estagio, na forma, prazo e
padrbes estabelecidos pela CEEQ;

§ 4° Elaborar e entregar ao professor supervisor a declaracdo de horas assinada pelo
supervisor na Empresa, na forma, prazo e padrdes estabelecidos pela CEEQ, quando cursando a
modalidade de estagio obrigatorio;

§ 5° Entregar histéricos académicos atualizados ao professor supervisor para o calculo do IDA,
na forma, prazo e padrdes estabelecidos pela CEEQ;

§ 6° Encaminhar, obrigatoriamente, ao Setor de Estagios do Campus Diadema e a Comisséo
de Estagios o certificado de conclusdo do estagio, emitido pela empresa ou instituicdo, constando no
minimo o nimero de horas e o periodo de estagio;

§ 7° Comparecer as reunidées convocadas pelo supervisor e/ou pela coordenacdo da Comisséo
de Estagios;

§ 8° Encaminhar, primeiramente ao Setor de Estagios do Campus Diadema (E-mail:

estagio.diadema@unifesp.br), a documentacdo pertinente a celebracdo do contrato de estagio

segundo as normas institucionais, antes do inicio do periodo de estagio;

Artigo 13° Para fins de validacdo do estagio supervisionado obrigatério e ndo-obrigatério, 0 mesmo
devera estar incluido nas seguintes areas de atuacdo: engenharia de processos; engenharia de
producao; engenharia de produto e de qualidade; engenharia de seguranca; engenharia ambiental;
engenharia bioquimica; quimica; automacdo; gestdo de projeto; gestdo financeira; analise
econdmica e financeira de projetos, gestao tecnoldgica; vendas técnicas e mercado; consultoria;

treinamento, etc.

§ 1° Cabera a Comissado de Estigios do Curso de Engenharia Quimica o julgamento da
adequacdo do estagio nas areas de atuacao previstas no Art.13°.
§ 2° Casos particulares serdo decididos pela Comisséo de Estagios do Curso de Engenharia

Quimica.

Artigo 14° O aluno devera se matricular na Unidade Curricular Estagio Supervisionado visando

cumprir as 160 horas exigidas no Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia Quimica. Nos demais


http://estagio.diadema@unifesp.br
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semestres, uma vez constando no histérico do aluno a UC de Estagio Supervisionado como
cumprida, o estagio serd ndo obrigatdrio e o aluno devera apenas entregar o relatorio, histérico
académico e atestado de matricula atualizados a cada semestre letivo sem necessidade de nova
matricula na UC Estagio Supervisionado.

Artigo 15° O conceito final da UC Estagio Supervisionado sera “cumprido” ou “ndo cumprido”, nao

havendo atribuicdo de uma nota.

Artigo 16° Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela Comissao do Curso
de Engenharia Quimica, mediante solicitacdo formal do Coordenador da Comisséo de Estagios do

Curso de Engenharia Quimica.

Artigo 17° O presente regulamento entrara em vigor apés sua aprovacao pela Comissao de Curso
de Engenharia Quimica da UNIFESP.

Artigo 18° O aluno podera solicitar o aproveitamento de estagio e ter o conceito cumprido na UC
de Estagio Supervisionado em Engenharia Quimica, caso tenha como comprovar o vinculo
empregaticio em empresa dentro das areas de atuacdo do Artigo 13 e declaracdo de horas
comprovadas (160 horas), além dos pré-requisitos cumpridos nas UCs Balanco de Massa e Energia,

Andlise Instrumental e Operacdes Unitarias |, para fins da validacdo do estagio obrigatorio.



